
電子メールに添付ファイルを付け加える方法 

 

講座メール注文用紙等をクリックします。 
クリックすると、次のような画面が表示されるので保存してください。 
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たとえば、「コンピュータ講座.doc」と名前を付けて保存したとします。 
もし、コンピュータ講座を希望しているならば、そのファイルに住所、名前等を書き加え

て保存します。 

 

電子メールの送信、受信するためのメールソフト Outlook Express をダブルクリックし

て起動させます。 

 

メールの作成をクリックします。メッセージの作成画面が表示されます。 
 宛先メールアドレス、件名、内容を書きます。 
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挿入―添付ファイルを選択します。 

 
先ほど保存した場所にある「コンピュータ講座.doc」を見つけてファイル名を書き込み 
添付をクリックします。 
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添付ファイルが付け加わります。 

 
このようにして、電子メールに添付ファイルを付け加えることができます。 
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