
WORD 文章に○印をつける方法 
次のような WORD で作ったファイルがあるとします。 

 
WORD の画面下に次のようなアイコンが表示されるように設定します。 
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設定することによって、画面下に表示される。 
 

 
 
 楕円アイコンをクリックし、目的の位置までマウスを移動させてドラッグさせます。 

 
 
 
       塗りつぶしの色アイコンをクリックし、塗りつぶしなしを選択します。 

 
 
              
         線の色を赤にします。 
このようにして色を変えることができます。 
結果例 

 
できたファイルを保存して、電子メールの添付ファイルとして使います。 
 

2


